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Sistema dinamico de

adquisicion de servicios

Instrucciones basicas' para participar.

;Qué es un sistema dinamico de
adquisicion y como funciona?

El sistema dinamico de adquisicion (SDA) constituye un instrumento para contratar
agilmente prestaciones de uso corriente. El sistema estara abierto, durante toda su
vigencia, a cualquier empresa que cumpla los requisitos establecidos. Esta técnica
tiene como objetivo facilitar el acceso de las PYMES a los contratos publicos.

El SDA se compone de dos fases:

18. Fase de adhesion al SDA: Las empresas interesadas en adherirse presentaran una
solicitud de participacion para alguna/s de la/s categoria/s que lo componen.

' Esas instrucciones constituyen un resumen basico, a titulo meramente orientativo de la
regulacion contenida en el pliego de condiciones del SDA aprobado por el Ayuntamiento de
Almassora, que se debera consultar antes de presentar las solicitudes de participacion o,
posteriormente, las ofertas.


http://www.almassora.es/
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Las empresas admitidas podran abandonar el SDA cuando o deseen.

28, Fase de licitacién de los contratos: Cada vez que el Ayuntamiento necesite
contratar una prestacion, debera invitar a todas las empresas incluidas en la
categoria a la que pertenezca para que presenten sus ofertas.

Las empresas incluidas al SDA no estaran obligadas a presentar oferta en las
licitaciones que se convoquen si no lo desean.

12 Fase: Presentacion de solicitudes de
admision al SDA y seleccion de estas.

a. ;,Como darse de alta en la Plataforma de Contrataciéon del Sector Pdblico y
preparar la solicitud de participacion en el SDA?

1° Para poder presentar las solicitudes de participacion, en primer lugar, debera
registrarse en la Plataforma de Contratacién del Sector Pablico (PLACSP), dentro del
apartado de "Empresas” https://contrataciondelestado.es/wps/portal/registrarse

2° Una vez registrada la empresa deberd configurar su cuenta de empresa,
accediendo, de nuevo, al apartado de "Empresas”
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/empresas  pero  ya como usuario
registrado introduciendo el ID de usuario y la contrasefia. Para configurar la cuenta

de empresa debera acceder al apartado “Editar perfil” (parte superior derecha), clicar
en el apartado "modificar datos” e introducir los datos que alli se solicitan. La
PLACSP enviara un correo electronico a la direccion facilitada para finalizar el
proceso.


http://www.almassora.es/
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/empresas
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/registrarse

Ajuntament d'Almassora
Plaga de Pere Cornell, 1

12550 Almassora

Tel. 964 560 001

Fax 964 563 051
www.almassora.es

CIF: P-1200900-G

UNION EUROPEA

Fondo Europeo de Desarrollo Regional

3° A continuacion deberemos localizar en PLACSP este procedimiento. Para ello se
debera entrar en el apartado de PLACSP “Licitaciones” reservado a la Alcaldia de
Almassora y buscar “Sistema dinamico de adquisicion diversos servicios”:

Fnlace PLACSP

4° Para preparar y presentar la solicitud de participacion (asi como las ofertas
durante la segunda fase) deberan sequirse los pasos recogidos en la siguiente guia:

Guia empresas

La participacion en el sistema seré gratuita para las empresas.

b. ;Cual es el plazo para que las empresas presenten sus solicitudes de
¢
participacion?

Como se ha indicado, la presentacion de las solicitudes de participacion en el SDA
se realizara a través de PLACSP en un plazo de 30 dfas naturales a contar desde la
fecha de envio del anuncio de licitacion a la Oficina de Publicaciones de la Unién
Europea (En la mencionada Plataforma se concretara cual es la fecha limite de
presentacion).

No sera valida la presentacion en ningun otro lugar.

c. ;Qué documentaciéon deberan presentar las empresas para ser admitidas?

1° La solicitud de participacién. Mediante el siguiente modelo de solicitud, donde se
indicara la categoria a la que se opta: Solicitud de participacion

2° Declaracion responsable segun el formulario de documento europeo Unico de
contratacién (DEUC) debiendo de cumplimentar Unicamente los apartados de la
declaracion que se indica en la siguiente guia Guia DEUC


http://www.almassora.es/
https://qr.almassora.es/Guia%20DEUC.pdf
https://qr.almassora.es/Solicitud%20participacion%20SDA%20servicios.pdf
https://contrataciondelestado.es/wps/wcm/connect/c6451e55-7ffc-48fa-97f4-72d7b6735a38/PLACSP_UOE_Empresas_GuiaLicitacion_v7+7_.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=c6451e55-7ffc-48fa-97f4-72d7b6735a38
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/!ut/p/b0/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjU1JTC3Iy87KtClKL0jJznPPzSooSSxLzSlL1w_Wj9KMyU5wK9CNN0wxDMh2rDAz9fQO9jUJc0yLcK7UdbW31C3JzHQGogXlv/
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Las empresas deberan firmar electronicamente ambos documentos de manera que
se garantice su identidad y su integridad.

Asimismo, las empresas deberan presentar tantas solicitudes de participacion vy
declaraciones responsables de cumplimiento de los requisitos de participacion
(DEUCs) como categorias del SDA a las que se opte.

d. Aprobacién municipal de la seleccién de candidaturas presentadas.

d.1 El Ayuntamiento examinara las solicitudes presentadas, si apreciase cualquier
defecto, requerira a la empresa para que en un plazo de 3 dias habiles lo subsane.

d.2 Una vez se disponga de todas las solicitudes correctamente presentadas el
Ayuntamiento requerird a las empresas para que presenten la siguiente
documentacién® a través de PLACSP:

- La documentacion acreditativa de la personalidad, capacidad de obrar y, en
su caso, habilitacion profesional.

- Compromiso de adscripcion de medios externos (Unicamente cuando la
empresa recurra a otras para alcanzar la solvencia técnica o econdmica
exigida por el pliego administrativo) segun el siguiente modelo: Compromiso
adscripcion medios externos

Todos estos requerimientos se realizaran electronicamente a través de PLACSP e
iran dirigidos al correo electronico que la empresa haya indicado al darse de alta.

d.3 Presentada esta documentacion, el Ayuntamiento notificara a las empresas que
han sido seleccionadas, mediante PLACSP. Ser admitidas al SDA atribuird a las
empresas el derecho a ser invitadas a todas las licitaciones que, a partir de dicho
momento convoque el Ayuntamiento en la categoria en la que estén incluidas.

No obstante, las empresas que no hayan solicitado su participacién dentro del plazo
inicial de 30 dias, 0 no hayan sido seleccionadas, podréan solicitar su inclusién en el

2 Las certificaciones acreditativas de que la empresa se halla al corriente de las obligaciones
tributarias con el Estado, con este Ayuntamiento y con la Seguridad Social seran consultadas
directamente por el este Ayuntamiento, quedando las empresas eximidas de aportarlas.


http://www.almassora.es/
https://qr.almassora.es/Compromiso%20adscripcion%20medios%20externos.pdf
https://qr.almassora.es/Compromiso%20adscripcion%20medios%20externos.pdf
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SDA posteriormente siempre que este continde vigente (4 afios), asi como darse de
baja cuando lo estimen conveniente

Los teléfonos para consultas del Departamento de Contratacion son: 964560001
Extensiones 2105, 2103, 2111y 2160.

22 Fase: Presentacion de ofertas y
adjudicacion de los contratos

Admitidas las empresas en la categoria correspondiente del SDA el Ayuntamiento
podra empezar a licitar los contratos que necesite.

a. Envio de las invitaciones a las empresas a presentar oferta:

A través de PLACSP el ayuntamiento enviara una invitacion electronica
simultaneamente a todas las empresas admitidas en la categoria correspondiente
para que presenten sus ofertas. Las invitaciones se recibiran en el correo electrénico
indicado por ellas en el proceso de registro en de PLACSP

El plazo para presentar las ofertas serad, como minimo, de 10 dias naturales desde el
envio de la invitacion.

b. ;Como deben realizar las empresas las ofertas?

La presentacion de las ofertas serda exclusivamente electrénica y a través,
Unicamente, del perfil del contratante de la Alcaldia del Ayuntamiento de Almassora
ubicado en la PLACSP, en el apartado “Licitaciones”::Enlace PLACSP

Las ofertas presentadas en cualquier otro lugar no seran admitidas.

En el documento titulado “Guia de Utilizacion de la Plataforma de Contratacion del
Sector Publico para Empresas (Guia del Operador Econdémico)” se explica paso a


http://www.almassora.es/
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/!ut/p/b1/hY7LDoIwFES_hQ8w91JqgWVVQIwiBazQjcFHTImoMUQNXy8at-jsJjk5M6CgMB3XZTa1kEAO6lze9bFs9OVcnqAApewNl57goWthkMQeklFiM-ovu4og6_Kpa90e9pBBjnSTVs51sUtvomoFibIFaSr-QMc1pS88znfbOBTGe0exXm93ZN0hRYdgTzj-N6gPMrTGVM5kzNIwQAyn_mS-MocYEPYFfkxE00t9gFrpQZFjRblhvAAtIs2M/dl4/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/pw/Z7_AVEQAI930GRPE02BR764FO30G0/act/id=0/p=javax.servlet.include.path_info=QCPjspQCPUOEPerfilCompDetalle.jsp/535981296780/-/

Ajuntament d'Almassora
Plaga de Pere Cornell, 1

12550 Almassora

Tel. 964 560 001

Fax 964 563 051
www.almassora.es

CIF: P-1200900-G

UNION EUROPEA

Fondo Europeo de Desarrollo Regional

paso como se ha de preparar la documentacion y los sobres que componen las
solicitudes de participacion o de las ofertas:

Guia empresas

Aunque dentro del dltimo dia de plazo no se establece hora limite de presentacion
de ofertas, el horario de soporte técnico de la PLACSP es de lunes a jueves de 9 a 19
horas, y viernes de 9 a 15 horas, y el correo electronico es: licitaciones@minhapfp.es

Con objeto de que las empresas licitadoras puedan ser asistidas durante la fase de
presentacion de las ofertas por el personal técnico de PLACSP y en su caso el
Departamento de Contratacion del Ayuntamiento de Almassora, se recomienda que
presenten sus propuestas antes de las 12 horas del Ultimo dia del plazo.

Los teléfonos para consultas del Departamento de Contratacion son: 964560001
Extensiones 2105, 2103, 2111y 2160.

c. ;Qué documentacién debe contener la oferta?

Dependera de si el Ayuntamiento evaluara las ofertas exclusivamente mediante
criterios de valoracion automatica o si también empleara criterios sujetos a juicio de
valor (lo cual debera quedar avisado en la invitacion que se remitira a las empresas):

c]. Para los contratos donde la valoracién de las ofertas se realice
exclusivamente mediante criterios de valoracién automaética, se generarad un dnico
sobre electronico que deberé contener:

1°) Declaracion responsable: Segun el modelo que figura como anexo a la
invitacion a presentar oferta. En dicha declaracion se afirmara que todas las
circunstancias que se manifestaron en la declaracion inicial (DEUC) para acceder al
SDA’ permanecen vigentes y no han sufrido alteraciones.

2°) Oferta econémica: En el mismo “sobre” electronico y junto a la
declaracion responsable se presentaréd la oferta, de acuerdo con el modelo que
figurara como anexo la invitacion que se le remita.

% Como disponer de la capacidad y habilitacion profesional y solvencia necesarias y que no se
encuentra incursa en ninguna prohibicion para contratar,


http://www.almassora.es/
mailto:licitaciones@minhapfp.es
https://contrataciondelestado.es/wps/wcm/connect/c6451e55-7ffc-48fa-97f4-72d7b6735a38/PLACSP_UOE_Empresas_GuiaLicitacion_v7+7_.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=c6451e55-7ffc-48fa-97f4-72d7b6735a38
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Cuando el ayuntamiento lo considere necesario, en la invitacion a la licitacion
se podra exigir a los licitadores la aportacion de documentacion adicional a la
indicada.

c.2. Para los contratos donde la valoracién se realice mediante criterios tanto
de valoracién automética como sujeta a juicios de valor, deberdn generarse dos
sobres electronicos, cada uno de los cuales deberé contener:

En el sobre N° 1, se incluird la DOCUMENTACION RELATIVA A LOS CRITERIOS
SUSCEPTIBLES DE EVALUAR MEDIANTE UN JUICIO DE VALOR, junto a la cual se
adjuntara también la declaracion responsable, de la siguiente manera:

19 Declaracién responsable: Segin el modelo anexo a la invitacion a
presentar oferta.. En dicha declaracion se afirmara que todas las circunstancias que
se manifestaron en la declaracion inicial (DEUC) para acceder al SDA permanecen
vigentes y no han sufrido alteraciones.

2°) Oferta evaluable mediante criterios sujetos a juicio de valor: Aqui solo se
presentara la parte de la oferta, que vaya a valorarse mediante criterios sujetos a
juicio de valor.

Cuando el Ayuntamiento lo considere necesario, en la invitacion a la licitacion
se podra exigir a los licitadores la aportacion de documentacion adicional a la oferta
y a la declaracion responsable.

En el sobre electrénico N° 2, se incluirda LA DOCUMENTACION RELATIVA A LOS
CRITERIOS DE VALORACION AUTOMATICOS:

Oferta: En este segundo sobre se presentara Unicamente la parte de la
oferta, que vaya a valorarse mediante criterios automaticos segun lo establecido en
la invitacion remitida por el Ayuntamiento.

La no inclusion en los sobres, por parte la empresa licitadora, de toda la

documentacion exigida en la invitacion remitida por el Ayuntamiento, podra
determinar la exclusion de dicha licitacion.

d. Evaluacién de las ofertas y adjudicacion del contrato especifico:

* Esto solo podra suceder en las categorias 12 y 52 y Uinicamente cuando asi se establezca en
la correspondiente invitacion.
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d.1 Valoracién de las ofertas presentadas:
Los criterios de adjudicacion que empleara el Ayuntamiento para valorar las ofertas
seran los que figuren en la invitacion cursada previamente.

d.2 Adjudicacion del contrato:

Con caracter general, una vez valoradas las ofertas y con caracter previo a la
adjudicacion, no serd necesario requerir a la empresa propuesta adjudicataria
ninguna documentacién adicional.

Unicamente se requerird documentacion a la empresa propuesta adjudicataria
cuando la ya aportada previamente haya sufrido variaciones o la empresa se
oponga a la consulta municipal de las certificaciones de encontrarse al corriente de
las obligaciones tributarias con el Estado, con este Ayuntamiento y con la Seguridad
Social.

El Ayuntamiento, en un plazo mé&ximo entre 7 a 15 dias naturales desde la apertura
de las ofertas, adjudicara el contrato al licitador que hubiera presentado la mejor,
segun los criterios de adjudicacion que figuren en la invitacion cursada, sin que sea
necesario firmar ningun contrato, bastando con la notificacién de la adjudicacién.

La adjudicacion se comunicara a todos los participantes y se publicara un anuncio
en PLACSP.


http://www.almassora.es/
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CATEGORIAS  DE

COMPRENDE EL SDA DE SERVICIOS

CONTRATOS

UNION EUROPEA

QUE

No DESCRIPCION CPV
CATEGORIA
1a Vigilancia y seguridad privada y control de accesos | 79710000 Servicios de
para eventos y otras actividades municipales. seguridad
22 Servicio copisteria e imprenta. 79800000-2  Servicios de
impresion 'y servicios
conexos
34 Seguros 66510000-8 Servicios de
seguros
4a Pirotecnia 92360000-2 Servicios de
pirotecnia
5a Organizacion y realizacion de  espectaculos | 92312100-2 Servicios
musicales. artisticos de productores de
teatro, grupos de
cantantes, bandas y
orqguestas
62 Logistica para apoyo de eventos, actividades y actos | 63100000  Servicios de
municipales. Montaje, desmontaje y reparacion de | carga, descarga y
escenarios municipales, reparto y recogida de | almacenamiento.
sefalizacion municipal para eventos. Traslados de | 50850000 Servicios de
elementos municipales. Otros similares. reparacion y mantenimiento
de mobiliario.
98392000 Servicios de
traslado.
78 Servicio y alquiler barreras y elementos de seguridad | 98390000-Otros servicios.
para encierros de festejos taurinos 34928100 Barreras de
proteccion
8a Servicio de colocacidon y explotacién barras de bar | 55510000-8 Servicios de
desmontables para eventos vy fiestas. cantina
9a Servicio de sefalizacién vertical y horizontal y | 34921000 Equipo de
mantenimiento de elementos de balizamiento | mantenimiento de
existente carreteras
50230000 Servicios de
reparacion, mantenimiento
y servicios asociados
relacionados con carreteras
y otros equipos



http://www.almassora.es/

	¿Qué es un sistema dinámico de adquisición y cómo funciona?
	1ª Fase: Presentación de solicitudes de admision al SDA y selección de estas.
	2ª Fase: Presentación de ofertas y adjudicación de los contratos

